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1. use Cases in the instructions

In this guide, you will learn how to use the basic functions and how to carry out the following use cases
with COMELEO pro:

e Create an order and select a customer
e Enter items with quantities
e Change order header

e Create and use report templates

Introductory notes:

Our changes in the application are always saved automatically during work.

We can navigate back at any time using the arrow on the lefttop <
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2. Starting the application

COMELEQ pro

On the 10S device (iPad, iPhone etc.), the COMELEO pro application can be started by clicking on the
green icon (see image). The login screen is then displayed.

2.1 The login screen

The login screen contains the three fields Company, User and Password. This information is required to

start the application and must therefore be entered.

Anwenderhandbuch

Losung -1 Seite 5von 22
Ersteller COMELEO Team - comeleo@compdata.de Druckdatum 26.11.2024 / MK



COMPDATA

Spezialisiert auf IT. Und Sie.

The connection can be specified using the Server button (to the left of the login button). In this dialogue
we select the server we want to connect to. This is used to enter data sent, which we need for the
various activities within the application. We also receive the data we will be working with in the future
via the server.

15:13 Dienstag 26. Nov.

Server auswahlen

COMELEQ DE

D-A-CH

Comeleo Cloud

Select ,Comeleo Cloud”

After selecting the desired entry, a green tick appears next to the server which will then be used; the
window closes automatically after the selection.

We log in with the data with which we want to be logged in to the application.

® COMELEO_PRO

@ CDTEST

An Internet connection is required to establish the connection and to work with COMELEO pro.
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Es besteht anscheinend keine
Verbindung zum Internet.

Once all the details have been entered, press the Login button to start the application.

LOGIN

Anwenderhandbuch
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3. The dashboard — navigation via icons

After starting the application, we find ourselves in the first area of the application, the dashboard.
At the top right we find the option to log out. You can log out from the dashboard at any time (by
clicking on "Logout") - you will find this logout function in the top right-hand area. The COMELEO pro

login screen will then appear again.

Dashboard Abmelden
Datensynchronisation Unternehmenskennzahlen
o= — - it . Filialordner Auf
=0 Dashboard e Filialen @ Zeiterfassung @ ilialordne; @ Aufgaben

0
o

a ..
O Wasnoard

Before entering the order, first update the master data and images.

Dashboard Abmelden

Datensynchronisation Unternehmenskennzahlen
Verflgbarkeiten miissen aktualisiert werden!
Artikelbasisdaten miissen aktualisiert werden!

Artikel milssen aktualisiert werden!

in Auftrsgen Ktualisiert werdien!

wertreterdaten fur bestehende Auftrage missen aktualisiert werden!

milssen

Uberschriften miissen aktualisiert werden!

App-Einstellungen miissen akiualisiert werden!

Bildersynchronisation
App-Bilder milssen aktualisiert werden!
Farbbilder miissen aktualisiert werden!

Artikelbilder missen aktualisiert werden!

[ Bider aktualisieren ) <

DEMO_TEXTIL
Version: 2.5.1 (1)

BY Dashboard ¥ Auitrage

Anwenderhandbuch
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If all data is up to date, you will see the left part of the screen without entries with the message "No
updates available".

Dashboard Abmelden
Datensynchronisation Unternehmenskennzahlen
4. Enter orders
E Auftrage
a) Click on the to enter the order
Alle Auftrage VvV = Auftragstibersicht
Q Suchen
=
-4
L Iy .5
Wahlen Sie einen Auftrag!
b)
n a)
08 c & Fil © zeitertassung @ Filialordner [E] Aufgaben B Auftrige

b) By clicking on the plus button at the bottom left, we first select the customer, order type and
product group.

Anwenderhandbuch
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41 Selecting the customers

Select the customer and the order type:

Kunde

Kaufhaus Behrends >
Auftragsart/Messe
Vororder v
< Kunde auswiihlen
a)
Kaufhaus Scheager 12100
Wasche Miehe 12102
= e B2B
Mann & Mode 121046
L 1 Kis G
Wasche Hautnah 12079
Sisglnde
WascheWelt GmbH 1209,

a) The search bar can be used to search for a customer directly or to narrow down the search itself.
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4.2 ltem entry

a) Pressing the Positions area at the bottom of the display or pressing the green plus button at the

bottom right of the screen opens the position recording function.

502022
Shich ¥ Adresse M1 ¥ Adresse Mr. 2 ¥ Adresse Nr. 3
[ ] ] ]
5022022
0 S
° 0 Positionen a)
& W ratrige

The screen that now appears provides the following information:

<) (1 Unterhemd o / i Artiket
b)
Mini
m %,:,_m Auftragsibersicht

89% Baumwoile 7% Elasthan

Mt anzabe

£i

‘ i Solden Mini Slip
Smart & Stripes
Solden
89% Baumwolle 7% Elasthan n 6% B: p——
NaN Solden Mini Slip NaN
.. NaN 13614 550 parisian night 8 grav NaN
Shirt 1/2 Arm mit V-Ausschnitt .
n 181 Foirvipp 1 Farbe
100% Baumwolle
NaN ®
e NaN
5 6 7 8
T-Shirt Rundhals 0 0 ) 0
n 181 Fenrgp
100% Baurmwolte
NaN
& NoN

lang mit

‘ Cube

100% Baurmwolle

Qehlatanyin kirs mit VoAiwen

b) Order overview - data is calculated here. This means that we can see the total order amount as

well as the total number of items (quantity) that we will order.

Anwenderhandbuch
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c) Top left area, search field - here we see a dynamic list of articles that we can use for the order. By
entering search terms in the "search bar", we can refine the list or directly find specific items that we

want to order.
d) The results in the list - here we see the articles with picture, name and other details such as

composition.

Detailed description opens after selecting the article.

il

0 0 4] 0

The size grid also gives us information about the stock, i.e. how many items are still available, for example.

The green area contains the available quantity of each item.

L We can set the quantity using the + and - buttons.

Favouriting: At the top right of the detail area we see a heart symbol . It can be saved as a
favourite or removed by clicking on it.

Solden Mini Slip
Seibpn
5% Baurmsalle 5% Elasthan
Skl lini Slip Mak
13614 550 parisian néght 8 grau MaM
1 Farbe
*
L] [+] i L]

By clicking the "Save order" button, our entry is saved and we return to the overview.

W Save order

Anwenderhandbuch
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4.3 Order overview

) Auftragsiibersicht
Auttragsubersicht

& & & &

Auttragsdatum Gesamtwert Rabatt eferquote: Deckungsbeitrag

NaN NaN € -NaN € NaMN NaN €

Auftragsinformation

N Haupt Basis
Information A E Information

Kunde ieferdatum Kontaktdaten

Auftragsart Produktgruppe Auftragsart/Messe Bemerkung

- NaN -

9 Adresse Nr. 1 ) Adresse Nr. 2 9 Adresse Nr. 3
e 5 [ = [ =

C) 0 Positionen

Wert: Anzah!

0.0 (0.0) € 0 Stiick

a) The order overview provides various information such as date, total value, discount, etc.
b) Order information contains contact details and addresses

c) The items entered are listed below: Item with total value per size and total quantity per item.

(The order in which the areas are arranged may vary, but this does not affect the principle and operation).

Anwenderhandbuch
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4.4 Order header

In the order header, arrows on the right can display and edit information on the customer, order type,

addresses, contact details, delivery date and comments.

e

Auftragskopt

Auttragsinformation

Bemerkungen

Vororder -

Bamer kungen

[ 5 somoen
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4.5 Creating a note

Alle Auftrage Y = Auftragskopf
Q. Suchen

Auftragsinformation
Kunde: 1001

Sofort 01.08.2024 _
Mandant: Hore Textiles >

1001

0,00 € (0,00 €) 0 Stiick Auftragsart: Sofort

— Produktgruppe: -

|_ Entwurf J
Adressen
Kundenadresse: CompData Computer GmbH, Eschachstr. 9, Albstadt 72459,
Deutschland
Lieferadresse: , - >
Rechnungsadresse: CompData Computer GmbH, Eschachstr. 9, Albstadt 72459,

Deutschland

Wari angeradresse: CompData Computer GmbH WEE, Warenendempfinger,
Eschachstr. 9, Albstadt 72459, Deutschland

Kontaktdaten
E-Mail: comeleo@compdata.de >
Telefon: +49 (0)7431 950-0

Liefertermin

a) Bemerkungen

External_Note: -

a) If we want to send notes to different recipients before sending the order, we can do this by touching

the Remarks area.
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Alle Auftrage ¥V = £ Bemerkungen [ Erledigt ]
Q Suchen External_Note_note N
Sofort 01.08.2024
1001
0,00 € (0,00 €) 0 Stiick

[ Entwurf |

® "0

OB Dashboard E Auftrige

b) The screen that now appears allows us to enter various notes/comments by clicking on the round plus

button.

The following applies:

external comments/notes can be seen by the representative, the office staff and the customer
internal remarks/notes are only visible to the representative and the office staff. The type of note can be

selected using the arrow on the right-hand side

Alle Auftrage YV = Bemerkungserstellung
Q Suchen Art*
Bemerkungsart auswahlen v ——
Sofort 01.08.2024 —
1001 Bemerkung eingeben
0,00 € (0,00 €) 0 Stiick
‘\ Entwurf ]

By pressing the two buttons in the bottom right-hand area, we can cancel or save the editing process.

Anwenderhandbuch
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4.6 Deleting an order

By holding down the orders in the left-hand area and simultaneously "swiping to the left", a red field with

"Delete" appears. Press and then "Confirm" to delete this order.

5. Berichtsvorlagen erstellen

Im Bereich Reporting im Portal kénnen wir, sofern wir diese Funktion nutzen wollen, Berichte fiir die
App anlegen. Dazu loggen wir uns unter:

https://b2b.comeleo.compdata.de/ComeleoPortal/Pages/Login/Login im COMELEO Portal ein. Auch hier

verwenden wir unseren Usernamen und das entsprechende Passwort und klicken auf Login.

Wir navigieren nach Auswahl der Company rechts oben uber die linke Navigation auf Reporting.

8 Reporting E

Hier kdnnen wir definieren, in welchem Intervall ein Bericht erfasst werden muss, was dieser flr
Informationen bereithélt und welche Informationen erfasst damit erfasst werden.

Wir wahlen den Eintrag Intervall Definition, klicken auf hinzufligen und sehen die Mdglichkeiten zur
Bildung von Intervallen: Wir kdnnen ein Intervall im Feld Beschreibung einen Namen vergeben und damit
spater wiederfinden. Zudem koénnen wir im Dropdown die Intervalldauer der Berichte auswahlen
(monatlich oder wochentlich bspw.). Wir klicken auf Speichern, um unsere Arbeit zu sichern. Das Intervall
erscheint nun in der Ubersicht mit den erfassten Daten. Von hier kénnen wir dieses auch zur erneuten

Bearbeitung 6ffnen oder I6schen.

Testinterval_001 MONTHLY 01.04.2022 30.09.2022 04.03.2022 16:16:10 #  bearbeiten W loschen

Wir wahlen nun einmal den Eintrag Reportdefinition links und klicken wieder auf hinzufliigen.

Nun wollen wir eine komplette Berichtsdefinition selbst anlegen. Diese verwenden wir danach in
COMELEO pro verwenden.

Dazu geben wir einen Namen, eine Beschreibung und weitere Daten ein.

Anwenderhandbuch
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Folgende Inhalte sollen den Bericht definieren:

Als Name wahlen wir Testbericht_001 und als Beschreibung Bericht_1234

e Der Bericht soll Adhoc ausfiihrbar sein

e Das Intervall soll monatlich sein, hierflir wahlen wir das vorher angelegte Testininterval_001

e ausgeflhrt wird der Bericht im zweiten Halbjahr 2022

e  Wir wollen beim Erstellen des Berichts einen Mitarbeiter auswahlen kdnnen, beteiligte Kunden
oder Vertriebsmitarbeiter gibt es in diesem Beispiel nicht.

e Der Bericht soll auf der Oberflache nicht I6schbar sein.

e Nach einem halben Tag, also 4 Stunden (240 Minuten) soll eine Erinnerung zu sehen sein, sollte
der Bericht noch nicht erfasst sein.

e Fir die Erfassung planen wir eine Dauer von 45 Minuten ein.

e Eine Abhéngigkeit zu einem anderen Bericht (beispielsweise eine Nachprifung) gibt es in

unserem Beispiel nicht.

Wir speichern den Bericht in der Form und wahlen diesen dann nach Navigation zu den Aufgaben mit

dem Icon im nachsten Schritt in COMELEO pro aus, um hier einen Bericht zu erfassen.
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6. report predefined tasks or activities

To be able to see the created report template, we navigate to the tasks in COMELEO pro:

Here we now select our report from the drop-down menu, select a branch and the employee.

Neue Aufgabe

Neue Aufgabe

Default-Berichtsart auswahlen >

Once all reports have been processed, the message All reports completed appears.

&

Sie haben alle Berichte fur heute erledigt!

Anwenderhandbuch
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7. Perform a reset

a) Click on the cogwheel at the top right to access the reset menu

COMELEO

DEMO_TEXTIL

CD.TEST

Passwort

SERVER

b) Press "RESET" and then confirm with "yes" or "no"

Geréte ID

08BCF4E7-91D2-4742-B708-

Logfile hochladen

JRPC-Logfile hochladen

Aufgaben zurlicksetzen

Lascht alle begonnenen und noch nicht fertiggestellten Aufgaben auf dem Gerat

Stammdaten zuril

Ladt alle Stammdaten ne

Anwenderhandbuch
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8. Advanced Functions

8.1. Collapsing Customer History

nstag 26. Nov. =509 5 1507 Dienstag 26. Nov. arng
eAuf.. ¥V & Auftragsiibersicht i} Auftragsiibersicht
Suchen  Abbrechen T Informationen
Auftragsiibersicht
Kunde Aufiagsdatum
Sofort 2611.2024 1001 26.11.2024 o) o
©
1001
40158.€ (107140 €) 40 Stiick Mandant Autragsart - [
Fashion Store Sofort o
- (0,00 €) 0.0% 101,20 €
Basisinformationen
Sofort 26112024 e c
fe= o < - €
2000
0,00 €000 €) 0 Stiick Netto-Gesarntwert Gesamt-UVP-Wert
Kontakidaten Kundenauftragsnummer 7773 ¢ 178,03 € 16,27 €
comeleo@compdata.de -
Produktarugpe Bomerkung
Sofort 26.11.2024 - -
1001 Auftragsinformation >
7I73€(17893Q 71 Stick
v Adresse Nr. 1 9 Adresse Nr. 2
& Kundenadresse [ Lieferadresse : Hauptinformationen
Informationen
CompData Computer GmbH CompData Computer GmbH
- - Kunde Auttragsdatum
Eschachstr. 9 Keltenstr, 28 1001 26.11.2024
72459 Albstadt 72458 Albstadt
Deutschland Deutschland Fashion Store
9 Adressehr.3 9 Adressehr.4 -~ )
& Rechungsadresse & Warenendempting . Basisinformationen
R Informationen
CompData Gomputer GmbH CompData Computer GmbH WEE
- Warenendempfanger Kontaktdaten Kunde
- - comeleo@compdata de -
Eschachstr. 9 Eschachstr. 9
72459 Albstadt 72459 Albstadt Produkigruppe Bemerkung
Deutschland Deutschland - -
+ Neuer Auftrag
. 9 adressenr.1 9 adressenr.2
88 pashboard g8 @ Mark gaber B Auttiage
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8.2. Switching Article Search from Numeric Search to Full-Text Search

Artikelliste Y =

<
ISuchen Abbrechen

Numeric search

Full text search

CECEBA

25,25 €
®@® 75,75 €

Es kann nun nach Artikelnamen gesucht werden:

15:11 Dienstag 26. Nov. waw

=49 % !f
< Artikelliste ¥ = Artikel
ABC v T- © Abbrechen
Auftragsubersicht
451456 T-Shirt, Kurzarm,...
4008 Gesamt-Maenge Stuck
ToShirt, Kurbirm, ViAus: 401,58 € (1.071,40 €) 40 Stiick
CECEBA
15,55 €

" ) 32,99 €
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